Geschaftsordnung der Gemeinde Wustermark

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Wustermark hat aufgrund des § 28 Absatz 2

Nr. 2 der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 5. Marz 2024
(GVBL.I/24, [Nr. 10], S., ber. [Nr. 38]), in seiner Sitzung vom 04.03.2025 folgende
Geschéftsordnung (GeschO) der Gemeindevertretung beschlossen.
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Erster Abschnitt - Allgemeines -
Geschlechterspezifische Sprache

Soweit in dieser Geschaftsordnung Funktionsbezeichnungen oder geschlechtsspezifische
Begriffe verwendet werden, gelten diese jeweils gleichermalfien fur alle Geschlechter. Die
verkurzte Sprachform hat ausschlie3lich redaktionelle Griinde und beinhaltet keine Wertung.

Ratsinformationssystem

Die Gemeinde Wustermark stellt auf der Internetseite der Gemeinde Wustermark ein Rats-
und Burgerinformationssystem zur Verfigung. Dieses ermoglicht den papierlosen
Sitzungsdienst fur Mitglieder der Gemeindevertretung, sonstige Mitglieder der Ausschiisse
sowie den Mitgliedern der Ortsbeiréte und dient zugleich zur 6ffentlichen Information.

Uber das Ratsinformationssystem sind samtliche offentlichen Sitzungstermine mit Ort, Zeit,
deren Tagesordnung, die Beschlussvorlagen sowie die Niederschriften der Sitzungen einseh-
und abrufbar. Nichtéffentliche Sitzungsdokumente sind in einem passwortgeschitzten Bereich
hinterlegt.

Zweiter Abschnitt - Gemeindevertretung —
§ 1 Gemeindevertreter

1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben gemaR § 31 Abs. 1 BbgKVerf die ihnen aus
der Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung erwachsenen Pflichten zu erfullen. Sie
haben insbesondere an den Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschisse,
denen sie angehdren, teilzunehmen.

2) Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder der Gemeindevertretung personlich vor der
Sitzung den Vorsitzenden bzw. den Sitzungsdienst der Gemeindeverwaltung schriftlich,
telefonisch oder per E-Mail spatestens bis 16.00 Uhr des Sitzungstages zu
benachrichtigen. Bei Sitzungen der Ausschisse ist zugleich ein Stellvertreter zu
benachrichtigen.

8§ 2 Fraktionen (§ 32 BbgKVerf)

1) Fraktionen sind Vereinigungen von Mitgliedern der Gemeindevertretung. Eine Fraktion
muss gemal § 32 BbgKVerf mindestens aus zwei Mitgliedern bestehen. Fraktionen wirken
gemal § 32 Abs. 2 Satz 1 BbgKVerf an der Willenshildung und Entscheidungsfindung in
der Gemeindevertretung mit.

2) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung von ihrer Bildung
unverzuglich schriftlich Kenntnis zu geben. Die Mitteilung hat die genaue Bezeichnung der
Fraktion, die Namen des Fraktionsvorsitzenden, seiner Stellvertreter sowie aller der
Fraktion angehdrenden Gemeindevertreter zu enthalten. Die einer Fraktion zustehenden
Rechte kann sie erst nach Zugang der Mitteilung nach Satz 2 wahrnehmen.
Veranderungen sind dem Vorsitzenden stets unverzuglich schriftlich mitzuteilen.

3) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann nur einer Fraktion angehoren.
Der hauptamtliche Blrgermeister kann nicht Mitglied einer Fraktion sein.



§ 3 Vorsitz in der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung wahlt aus ihrer Mitte den Vorsitzenden und zwei Stellvertreter. Die
Stellvertreter werden einzeln in der Reihenfolge der Stellvertretung gewahlt. Sind alle
gewahlten Stellvertreter vorzeitig ausgeschieden oder sind im Falle der Verhinderung des
Vorsitzenden auch alle Stellvertreter verhindert, hat die Gemeindevertretung unverziglich
einen oder mehrere Stellvertreter neu oder fir die Dauer der Verhinderung zusatzlich zu
wahlen. Bis zu dieser Wahl nimmt der an Lebensjahren Alteste, nicht verhinderte
Gemeindevertreter, die Aufgabe des Vorsitzenden wabhr.
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8 4 Einberufung der Gemeindevertretung (8 34 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die Sitzungen der Gemeindevertretung
ein. Hierbei sind funf Sitzungsrunden im Jahr und eine sitzungsfreie Kalenderwoche
zwischen dem letzten vor der Gemeindevertretung tagenden Gremium und der Sitzung der
Gemeindevertretung zu bertcksichtigen.

Die Ladung der Mitglieder erfolgt regelmaRig in elektronischer Form per E-Mail.
Abweichend hiervon erfolgt die Einberufung der ersten Sitzung nach einer Kommunalwahl
(konstituierende Sitzung) geman § 34 Abs. 1 BbgKVerf und zwar hilfsweise schriftlich.
Aus der Einladung miissen Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung hervorgehen.

Fur planmaRige Sitzungen der Ausschiisse und der Ortsbeirate gilt eine Ladungsfrist
(regelmafiige Ladungsfrist) von mindestens sieben vollen Kalendertagen. Die Ladungsfrist
gilt als gewahrt, wenn die Einladung am achten Tag vor der Sitzung elektronisch per E-
Mail versandt wurde.

Fur planmafige Sitzungen der Gemeindevertretung gilt eine Ladungsfrist (regelmafige
Ladungsfrist) von mindestens 14 vollen Kalendertagen. Die Ladungsfrist gilt als gewahrt,
wenn die Einladung am 15. Tag vor der Sitzung elektronisch per E-Mail versandt wurde.
Fur die Ladung zu auBerplanméaRigen Sitzungen gilt die regelmaRige Ladungsfrist
entsprechend der Satze 1 und 2.

Mit dem Versand der Ladung stehen den Mitgliedern zeitgleich die Tagesordnung und die
Vorlagen zu den einzelnen  Tagesordnungspunkten im  elektronischen
Ratsinformationssystem zur Einsicht und zum Abruf zur Verfligung.

Kdnnen Anlagen von Vorlagen aufgrund der DateigrofRe oder des -formates nicht im
Ratsinformationssystem zur Verfigung gestellt werden, werden diese in Papierform oder
per E-Mail zugesandt. Gleiches gilt fir Vorlagen, Teile von Vorlagen oder Anlagen, die
zwar der offentlichen Behandlung unterliegen, aber nichtoffentliche Inhalte haben.

Vorlagen kdnnen in Ausnahmeféllen mit miindlicher oder schriftlicher Zustimmung des
Vorsitzenden der Gemeindevertretung auch nachgereicht werden. Uber den Zeitpunkt der
Einstellung dieser Vorlagen in das Ratsinformationssystem sind die Mitglieder
unverzuglich in elektronischer Form per E-Mail zu informieren.

In dringenden Angelegenheiten, kann die Ladungsfrist auf drei volle Tage vor dem
Sitzungstag verkirzt werden (vereinfachte Einberufung). Die Dringlichkeit ist in der Ladung
zu begrinden.

Soweit ein Mitglied nicht das Ratsinformationssystem nutzt und die Ubersendung der
Unterlagen nach Abs. 2, Abs. 4 und Abs. 5 in Papierform winscht, ist dies dem
Sitzungsdienst schriftlich mitzuteilen. Die Ladungsfristen nach Abs. 3 gelten entsprechend.
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Ist aus technischen Grinden der Versand der elektronischen Ladung und/oder die
Bereitstellung der Sitzungsunterlagen im Ratsinformationssystem nicht mdéglich ist
ausnahmsweise schriftlich zu laden. Die Ladungsfristen nach Abs. 3 gelten entsprechend.

§ 5 Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung (8§ 29 Abs. 1 BbgKVerf)

Anfragen der Gemeindevertreter an den Burgermeister, die in der Sitzung der
Gemeindevertretung beantwortet werden sollen, sollen in der Regel schriftlich, kurz und
sachlich abgefasst sein. Sie sind bis spatestens 11.00 Uhr des der Sitzung
vorausgehenden Arbeitstages beim Birgermeister einzureichen und werden in der Sitzung
beantwortet. Der Fragesteller kann bis zu zwei Zusatzfragen stellen.

Ist die Beantwortung wegen des umfangreichen bzw. komplexen Inhaltes in der Kirze der
Zeit nicht moglich, ist die Anfrage in der folgenden Sitzung zu beantworten, sofern dies
zwischenzeitlich nicht schriftlich erfolgt ist.

Schriftlich gestellte Anfragen der Gemeindevertreter aufRerhalb der unmittelbaren
Sitzungsrunden sind innerhalb einer Frist von 4 Wochen schriftlich zu beantworten.

Ist die Beantwortung wegen des umfangreichen bzw. komplexen Inhaltes innerhalb von
vier Wochen nicht mdglich, ist dies dem fragestellenden Gemeindevertreter schriftlich
anzuzeigen und die Beantwortung zugig nachzuholen.

8§ 6 Tagesordnung der Gemeindevertretung (8§ 35 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt gemall § 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die
Tagesordnung der Gemeindevertretung im Benehmen mit dem Blrgermeister fest. In die
Tagesordnung sind gemaR 8§ 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die Beratungsgegenstande
aufzunehmen, die bis zum Ablauf des flinften Tages vor Beginn der Frist des § 4 Abs. 3
dieser Geschaftsordnung

1. von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreter

2. einer Fraktion, oder

3. von dem Birgermeister

dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt wurden. Die Benennung soll
regelmafig schriftlich erfolgen.

Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss erweitert werden, wenn es sich
um eine Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duldet. Dieser Beschlussantrag hat
schriftlich vor dem Beschluss zur Tagesordnung vorzuliegen und ist an den Vorsitzenden
der Gemeindevertretung und die Mitglieder der Gemeindevertretung auszureichen.

§ 7 Einwohnerfragestunde; Anhdrung von Betroffenen und Sachverstandigen

Die nach der jeweils geltenden Hauptsatzung der Gemeinde Wustermark sowie Ein-
wohnerbeteiligungssatzung durchzufiihrende Einwohnerfragestunde findet im 6ffentlichen
Teil der Sitzung der Gemeindevertretung statt. Diese soll 30 Minuten nicht Uberschreiten.
Im Ubrigen entscheidet der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Das gilt nicht fir
Sitzungen, in denen nur nichtdéffentlich zu behandelnde Gegenstande vorgesehen sind.

Beschliel3t die Gemeindevertretung, zu einzelnen Tagesordnungspunkten zum Gegen-
stand der Beratung Betroffene oder Sachverstandige zu horen, ist die Anhoérung zu be-
enden, bevor Beratung und Abstimmung tiber den Gegenstand beginnen.
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§ 8 Offentlichkeit der Sitzung

Die Gemeindevertretung tagt grundséatzlich in Prasenzsitzung. Zeit, Ort und Tagesordnung
der Sitzung sind durch den Burgermeister gemaf der geltenden Hauptsatzung o6ffentlich
bekannt zu machen.

Die Sitzung ist Offentlich. Weiteres regelt die Hauptsatzung.

Ist einem Mitglied der Gemeindevertretung die persénliche Teilnahme an der Sitzung aus
beruflichen, familiaren, gesundheitlichen oder vergleichbaren Griinden nicht moglich, kann
das Mitglied der Gemeindevertretung auf begriindeten Antrag an der Sitzung per Video
teilnehmen, soweit dies technisch und organisatorisch méglich ist. Dies gilt nicht fur die
konstituierende Sitzung und fir Tagesordnungspunkte, in denen geheime Wahlen
durchzufihren sind.

Eine Videoteilnahme in der Funktion als Vorsitzender der Sitzung ist nicht méglich, flr den
Bilrgermeister nur in den nach § 34 Abs. 2 Satz 6 BbgKVerf vorgesehenen Fallen.

Die Regelungen nach § 34 Abs. 2 BbgKVerf finden insoweit Anwendung.

Fur die Erfullung der erforderlichen technischen Voraussetzungen, die Einhaltung der
datenschutzrechtlichen Rahmenbedingungen und die Sicherstellung der
Nichtoffentlichkeit fir den nichtoffentlichen Teil der Sitzung hat das jeweilige Mitglied der
Gemeindevertretung Sorge zu tragen.

Ein begriindeter Antrag auf Sitzungsteilnahme per Video ist schriftlich per Post oder per E-
Mail spatestens sieben Tage vor der Sitzung, bei unvermeidlicher Kkurzfristiger
Verhinderung, spatestens jedoch bis um 09.00 Uhr am Sitzungstag, Uber den
Sitzungsdienst der Gemeindeverwaltung beim Vorsitzenden der Gemeindevertretung
einzureichen.

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung entscheidet Uber den Antrag, dokumentiert die
Entscheidung und informiert unverziglich den Sitzungsdienst.

An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung kénnen Zuhérer nach Mal3gabe
der vorhandenen Platze teilnehmen.

Soweit am Tagungsort aus besonderen Griinden keine Zuhorer teilnehmen kénnen und
soweit dies organisatorisch und technisch maglich ist, ist zur Wahrung der Offentlichkeit
der Sitzung, die Audio-/Videoilbertragung des offentlichen Teils der Sitzung in einen
gesonderten Zuhdrerraum zulassig.

Besondere Grinde liegen nicht schon deshalb vor, wenn am Tagungsort die zu erwartende
oder tatsachlich Anzahl der Zuhdorer die Zahl der vorhandenen Besucherplatze Ubersteigt.
Die Ubertragung in einen gesonderten Zuhoérerraum ist keine Bild- und TonUbertragungen
oder/und Bild- und Tonaufzeichnungen im Sinne von § 9.

Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den Beratungen zu
beteiligen. Sie dirfen auch die Sitzung nicht stéren und keine Zeichen des Beifalls oder
Missfallens geben. Zuhdrer, die die Ordnung stéren, kdnnen vom Vorsitzenden aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden.

Fachbereichsleiter kdnnen als Vertreter des Bulrgermeisters, entsprechend der
dienstlichen Vertretungsregelung, und als Sachauskunftspersonen an den Sitzungen
teilnehmen. Sonstige Mitarbeitende der Gemeinde Wustermark kénnen an den Sitzungen
als Sachauskunftspersonen im Benehmen mit dem Blrgermeister teilnehmen. lhnen kann
das Wort erteilt werden, wenn es der Erlauterung des Sachverhaltes dient.

Soweit aufgrund einer auf’ergewthnlichen Notlage ein Zusammentreten der
Gemeindevertretung an einem Sitzungsort so wesentlich erschwert wird, dass eine
ordnungsgemalle Sitzungsdurchfihrung unzumutbar ware, kann die Gemeindevertretung
mit zwei Dritteln der gesetzlichen Anzahl der Mitglieder eine au3ergewothnliche Notlage
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feststellen, um fir die Dauer der Notlage unter erleichterten Bedingungen zu tagen. § 43
BbgKVerf findet insoweit Anwendung.

§ 9 Bild- und Tonaufzeichnung / Ubertragungen

Bild- und Tonubertragungen oder/und Bild- und Tonaufzeichnungen der 6ffentlichen
Sitzung der Gemeindevertretung durch Presse, Rundfunk und &hnliche Medien sind unter
Beachtung der ethischen Standards fur den Journalismus (Pressekodex des Deutschen
Presserats) zulassig, wenn alle teilnehmenden Mitglieder der Gemeindevertretung
zustimmen und der Ablauf und die Ordnung der Sitzung nicht gestért wird.

Bild- und TonUbertragungen oder/und Bild- und Tonaufzeichnungen von Personen, die
nicht Mitglied der Gemeindevertretung sind, ist nur mit ausdricklicher, vor Beginn der
diesbeziiglichen Aufzeichnung oder/und Ubertragung durch den Vorsitzenden von der
jeweils betroffenen Person einzuholenden Erlaubnis zulassig. Die erteilte Erlaubnis kann
jederzeit widerrufen werden.

Far Fachbereichsleiter und Kadmmerer der Gemeindeverwaltung Wustermark gilt die
Erlaubnis im Berufsbild inkludiert und grundsatzlich als erteilt.

Der Vorsitzende kann die Anzahl der Medienvertreter im Sitzungsraum beschranken und
ihnen bestimmte Bereiche im Sitzungsraum zuweisen, wenn dies zur ungestorten
Sitzungsdurchfihrung erforderlich ist.

Offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung werden, soweit technisch moglich, von
der Gemeinde Wustermark in Bild und Ton als Livestream ubertragen, ohne dass ein
Download mdglich ist. Alle anwesenden Personen sind vor Sitzungsbeginn auf die
Ubertragung hinzuweisen. Die Ubertragung erfasst regelmaRig den gesamten
Sitzungsbereich der Gremienmitglieder.

Sitzungsteilnehmende, mit Ausnahme der Gremienmitglieder, der Fachbereichsleiter und
des Kammerers der Gemeindeverwaltung Wustermark, missen vor einem eigenen
Redebeitrag der Live-Ubertragung zustimmen. Liegt keine Zustimmung vor, ist die Live-
Ubertragung furr den jeweiligen Redebeitrag zu unterbrechen.

Der Vorsitzende kann alle Bild- und TonuUbertragungen oder/und Bild- und Tonauf-
zeichnungen untersagen, wenn diese den Ablauf und die Ordnung der Sitzung storen. Die
Beendigung der Bild- und Tonubertragungen oder/und Bild- und Tonaufzeichnungen ist in
der Niederschrift zu vermerken.

Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der
vollstandigen Sitzung zulassig. Zur Prifung der Erforderlichkeit von Einwendungen gegen
die Niederschrift kann jedes Mitglied der Gemeindevertretung auf die Tonaufzeichnungen
der betreffenden Sitzung zugreifen. Nach Vorlage der Niederschrift und nach
Entscheidung Uber etwaige Einwendungen gegen die Niederschrift der Sitzung ist die
Tonaufzeichnung zu der betreffenden Sitzung zu I6schen.

§ 10 Sitzungsleitung (8 37 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung erdéffnet, leitet und schlie3t die Sitzung. Er und
die beiden Stellvertreter bilden den Vorstand der Gemeindevertretung.

Ist der Vorsitzende der Gemeindevertretung verhindert oder nicht personlich am Sitzungs-
ort anwesend, leitet ein am Sitzungsort personlich anwesender Stellvertreter die Sitzung.
Sind auch die beiden Stellvertreter nicht persdnlich vor Ort, wahlt die Gemeindevertretung
fur die Leitung der Sitzung einen zusatzlichen Stellvertreter. Bis zu dieser Wabhl leitet der
an Lebensjahren alteste, am Sitzungsort persénlich anwesende Gemeindevertreter die
Sitzung.
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Der Vorsitzende handhabt die Ordnung und Ubt wahrend der Sitzung das Hausrecht aus.
Unmittelbar vor und nach den Sitzungen obliegt das Hausrecht dem Hauptverwaltungs-
beamten bzw. den von ihm Beauftragten.

Der Vorsitzende kann Redner, die vom Beratungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Gemeindevertreter dreimal zur Sache gerufen worden, so hat ihm der Vorsitzende
das Wort zu entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache zum selben Gegenstand
nicht wieder erteilen.

Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung, dessen Verhalten den ord-
nungsgemaen Ablauf der Sitzung stort, zur Ordnung rufen. Ordnungsaufrufe sind in der
Niederschrift zu vermerken.

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung der Gemeindevertretung dreimal zur Ordnung
gerufen worden, kann ihm der Vorsitzende fir die Dauer der Sitzung das Wort entziehen
oder ihn des Raumes verweisen bzw. die weitere Teilnahme per Video untersagen.

Ein Sitzungsausschluss von Zuhoérer, Gemeindebedienstete oder Sachverstandige ist nur
zulassig, soweit diese durch ihr stérendes Verhalten den Sitzungsverlauf beeintrachtigen
und ein Abstellen des stérenden Verhaltens durch vorherige Malinahmen des Hausrechts
(Ermahnungen und Hinweise) nicht erreicht werden konnte.

Neben den Regelungen nach § 8 Abs. 5 gilt als storendes Verhalten insbesondere:

- unzulassige Bild- und Tonaufzeichnungen

- akustische Einwirkungen (Larm, Zwischenrufe u. &.)

- andauernde Beifalls- und Missfallensauf3erungen

- bildliche (z.B. Plakate, Spruchbander, sonstige Drucke) und verbale AuRerungen mit
beleidigenden, hetzenden, verfassungsfeindlichen oder diskriminierenden Inhalten

- Handgreiflichkeiten

§ 11 Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzu-
fuhren:

a. Eroffnung der Sitzung,

b. Entscheidung gemal § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf Uber eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift Uber den 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung,

c. Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung und der Beschlussfahigkeit (8 38
BbgKVerf),

d. Feststellung der 6ffentlichen Tagesordnung,

e. Bericht des Burgermeisters im o6ffentlichen Teil der Sitzung,

f. Anfragen an den Burgermeister im offentlichen Teil der Sitzung gem. 8§ 5,

g. Einwohnerfragestunde,

h. Behandlung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen Teils der Sitzung,

i. Entscheidung gemalR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf Uber eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift Uber den nichttffentlichen Teil der letzten Sitzung,

j- Feststellung der nichtoffentlichen Tagesordnung,

k. Bericht des Birgermeisters im nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung,

I.  Anfragen von Mitgliedern der Gemeindevertretung im nichtoffentlichen Teil der Sitzung
gem. § 5,

m. Behandlung der Tagesordnungspunkte des nichttffentlichen Teils der Sitzung,

n. Schlie3ung der Sitzung.
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§ 12 Behandlung der Tagesordnungspunkte, Unterbrechung und Vertagung

Alle Beschlussvorlagen und Einladungen zu den Fachausschissen werden allen Ge-
meindevertretern ausgereicht. Sie gelten auch als Vorlage fir die Beratung in der
Gemeindevertretersitzung, soweit durch die Ausschisse keine Korrekturen bzw. Er-
ganzungen erarbeitet worden sind. Diese Empfehlungen der Fachausschiisse werden in
der Sitzung der Gemeindevertretung bekanntgegeben.

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte
a. durch die Entscheidung in der Sache abschliel3en,

b. verweisen, oder

c. ihre Beratung vertagen.

Der Antrag auf Entscheidung in der Sache geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-
antrag und dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die
bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.

Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag von
einem Dirittel ihrer teilnehmenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er die Sitzung
unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fur den Antrag die Mehrheit der
teilnehmenden Mitglieder der Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechung soll
nicht langer als 15 Minuten dauern.

Nach 22:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Durch Beschluss
mit 2/3 Mehrheit kann die Sitzung zu Ende gefuhrt werden. Die Gemeindevertretung kann
gemall § 34 Abs. 6 der BbgKVerf mit der Mehrheit der teilnehmenden Mitglieder die
Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur Behandlung ausschlie3lich der
noch offenen Tagesordnungspunkte an einem anderen Termin beschlie3en
(Fortsetzungssitzung). Der Beschluss muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung
bestimmen. Fir die Fortsetzungssitzung erfolgt keine erneute Ladung.

Soll keine Fortsetzungssitzung beschlossen werden, sind die noch nicht aufgerufenen
Tagesordnungspunkte in der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung an vorderer Stelle
auf die Tagesordnung zu setzen.

§ 13 Redeordnung

Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung das Wort erhalten hat.
Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht
mit Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Dabei sollten die
Gemeindevertreter ihr Wortbeitrage auf max. 5 Minuten beschrénken. Das Wort zur
Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung
befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Redner unterbrochen
werden.

Dem Burgermeister ist auch auf3erhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit das Wort
Zu erteilen.



8 14 Beschlussfahigkeit (8 38 BbgKVerf)

Die Gemeindevertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Anzahl
der Mitglieder anwesend ist. Die Sitzungsteilnahme per Video gilt insoweit als Anwesenheit.
Sie gqilt als beschlussfahig, solange dies nicht auf Antrag eines Mitgliedes der
Gemeindevertretung durch den Vorsitzenden festgestellt wird. Der Vorsitzende hat die
Beschlussunfahigkeit auch ohne Antrag festzustellen, wenn weniger als ein Drittel der
gesetzlichen Anzahl der Mitglieder oder weniger als drei Mitglieder anwesend sind. Im Ubrigen
gilt § 38 BbgKVerf.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

1)

2)

§ 15 Abstimmungen (8§ 39 BbgKVerf)

Beschlisse kommen durch Abstimmung oder Wahl zustande. Sofern eine Wahl nicht
gesetzlich vorgeschrieben ist, wird abgestimmt.

Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Zur besseren Sichtbarkeit sind
einheitliche, farblich gestaltete Abstimmkarten zulassig. Auf Verlangen eines Mitgliedes
der Gemeindevertretung ist vor jeder Abstimmung der Beschlussantrag zu verlesen. Bei
der offenen Abstimmung stellt der Vorsitzende der Gemeindevertretung die Anzahl der
Mitglieder fest, die

a. dem Antrag zustimmen,

b. den Antrag ablehnen, oder

c. sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung angezweifelt, so muss die
offene Abstimmung vor Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt
werden.

Auf Verlangen von mindestens funf Mitgliedern der Gemeindevertretung oder einer
Fraktion ist namentlich abzustimmen.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Erganzungsantrage vor, wird zuerst
Uber den Antrag abgestimmt, der von dem Antrag der Sitzungsvorlage am weitesten
abweicht.

Bei Anderungs- und Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat der den
Vorrang, der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen entscheidet
der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Die Antrdge gem. Satz 1 sind dem
Protokollanten in der Sitzung schriftlich zu Gibergeben.

Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Uber einzelne Teile der
Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage beziehungsweise
den Antrag ist danach insgesamt zu beschliel3en.

Antrage zur Geschéaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und muissen vor
Sachantragen behandelt werden.

§ 16 Einzelwahl und Gremienwabhl
Die 88 40, 41 BbgKVerf gelten entsprechend. Gewahlt wird geheim, soweit gesetzlich
nichts anderes bestimmt ist. Abweichungen kdnnen vor der jeweiligen Wahl einstimmig

beschlossen werden.

Zur Vorbereitung und Durchfihrung von geheimen Wahlen am Sitzungsort ist aus der Mitte
der Gemeindevertretung eine aus drei Personen bestehende Wabhlleitung zu bilden.
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4)

5)
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Es sind auRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden keine Umschlage ver-
wendet, so sind die Stimmzettel so zu falten, dass das Stimmverhalten von auf3en nicht
erkennbar ist.

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz zu kennzeichnen
sind. Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung und fehlender Kennzeichnung des
Stimmzettels ist die Stimme unguiltig.

Die Stimmabgabe am Sitzungsort hat in einer Wahlkabine oder raumlich so abgegrenzt zu
erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Es ist ein einheitliches Schreibgerat zu
verwenden.

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das von der Wahlleitung festgestellte
Ergebnis der Wahl bekannt.

8 17 Niederschrift
Der Burgermeister ist fir die Niederschrift verantwortlich. Er bestimmt den Protokollftihrer.

Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a. den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b. die Namen der anwesenden, die Namen der per Video teilnehmenden, sowie der
entschuldigt und ohne  Entschuldigung  abwesenden Mitglieder  der
Gemeindevertretung,

c. die Namen der teilnehmenden Verwaltungsvertreter und anderer zugelassener
Personen,

d. die Tagesordnung,

e. den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller, den wesentlichen Inhalt der
Beratung, den Wortlaut der Beschlusse,

f. die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,

g. den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,

h. das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der Gemeindevertretung, das dies
verlangt,

i. bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder der
Gemeindevertretung und

j. die Namen der wegen Befangenheit an Beratung oder Entscheidung zu einzelnen
Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung.

Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

Die Sitzungsniederschrift ist spatestens 14 Tage nach ihrer Unterzeichnung den Mit-
gliedern der Gemeindevertretung auszureichen.

Die Sitzungsniederschrift ist vom Vorsitzenden zu unterzeichnen. Die Niederschrift gilt als
genehmigt, wenn sie nicht binnen 14 Tagen nach der Ubersendung schriftlich bei dem
Vorsitzenden beanstandet wird. Diese Frist beginnt am dritten Tag nach der Aufgabe zur
Post bzw. nach elektronischer Versendung. Wird die Sitzungsniederschrift beanstandet so
entscheidet die Gemeindevertretung in ihrer ndchsten Sitzung Uber die Beanstandung. Die
aufgrund von Beanstandungen vorzunehmenden Anderungen im Protokoll werden in
einem separaten Beiblatt zu der jeweiligen Niederschrift, entsprechend der Regelungen
dieses Paragraphen, aufgefiihrt. Das Beiblatt wird Bestandteil der Niederschrift der
Sitzung, gegen die sich die urspriingliche Einwendung richtete.
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Die Beschlisse des offentlichen Teils oder deren wesentlicher Inhalt sind entsprechend
der Hauptsatzung der Gemeinde Wustermark bekanntzumachen.

8§ 18 Abweichung von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann durch Beschluss mit der Mehrheit von zwei Dritteln der
teilnehmenden Gemeindevertreter im Einzelfall fir die Dauer einer Sitzung von den
Bestimmungen der Geschéftsordnung abweichen, soweit nicht gesetzliche Bestimmungen
oder Regelungen der Hauptsatzung dem entgegenstehen.

Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Gber die Auslegung der
Geschaftsordnung auf, entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit der
teilnehmenden Gemeindevertreter.

Dritter Abschnitt - Ausschisse der Gemeindevertretung -
8 19 Ausschiisse (44 BbgKVerf)

Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer Beschlisse und zur Kontrolle der
Verwaltung aus ihrer Mitte gemal 8§ 44 Abs. 1 BbgKVerf stdndige oder zeitweise
Ausschusse.

Folgende standige Ausschiisse werden gebildet:

- Ausschuss fur Bauen und Wirtschaft (Bauen, Wirtschaft, Ordnung, Sicherheit) /
Kurzbezeichnung BA

- Ausschuss flir Bildung und Soziales (Bildung, Frauen, Jugend, Senioren, Kultur,
Soziales, Sport, Vereine, Ehrenamt) / Kurzbezeichnung BSA

- Haushalts- und Finanzausschuss / Kurzbezeichnung FA

- Ausschuss fir Gemeindeentwicklung und Umwelt (Gemeindeentwicklung, Umwelt,
Klima, Radverkehr) / Kurzbezeichnung UA

Die Zahl der Sitze in den Ausschiissen betragt jeweils sechs.
Die Gemeindevertretung beruft in jeden Ausschuss sechs sachkundige Einwohner.

Fiur Geschaftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung gemani 8 44 BbgKVerf
gebildeten Ausschiisse gelten die Vorschriften des Zweiten Abschnittes sinngemals,
soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden Abséatzen eine andere Regelung getroffen
wird.

Die Regelungen nach 8§ 8 Abs. 3 finden auch fiir sachkundige Einwohner Anwendung.

§ 20 Hauptausschuss (§ 49 ff. BbgKVerf)
Fur Geschéaftsgang und Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften des
Zweiten Abschnittes entsprechend, soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden Ab-

satzen eine andere Regelung getroffen wird.

Der Hauptausschuss tritt nach Bedarf zu einer Sitzung zusammen. Es gelten die
Ladungsfristen nach § 4 Abs. 3 und Abs. 6.

Die Beschlisse des offentlichen Teils oder deren wesentlicher Inhalt sind entsprechend
der Hauptsatzung der Gemeinde Wustermark bekanntzumachen.



Vierter Abschnitt - Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften, Ortsteile -
§ 21 Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften

Die Bestimmungen des Dritten Abschnitts sind sinngemaf auch auf solche Ausschiisse der
Gemeinde anzuwenden, die auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
Vorschriften nichts Anderes bestimmen.

§ 22 Ortsheirate und Ortsvorsteher (88 46, 47 BbgKVerf)

1) Der Ortsvorsteher beruft die Sitzungen des Ortsbeirates ein. Auf das Verfahren und Fristen
der Ladung finden die Bestimmungen des Zweiten Abschnittes dieser Geschéftsordnung
mit Ausnahme von 8§ 9 Abs. 2 sinnm&fR3ig Anwendung.

2) Der Ortsvorsteher setzt entsprechend § 35 Abs. 1 Satz 1 der BbgKVerf die Tagesordnung
des Ortsbeirates im Benehmen mit dem Burgermeister fest. In die Tagesordnung sind
entsprechend § 35 Abs. 1 Satz 2 der BbgKVerf die Beratungsgegenstande aufzunehmen,
die bis zum Ablauf des filinften Tages vor Beginn der Frist des 8§ 4 Abs. 3 dieser
Geschaftsordnung
a. von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Mitglieder des Ortsbeirates

oder
b. von dem Birgermeister und dem Ortsvorsteher benannt wurden.
Die Benennung soll regelm&Rig schriftlich erfolgen.

3) Soweit es sich nicht um eine dringende Angelegenheit handelt, deren Behandlung bis zur
darauffolgenden Sitzung aufgeschoben werden kann, sind die Vorschlage bei
Nichteinhaltung der Frist in die Tagesordnung der darauffolgenden Sitzung aufzunehmen.

4) Jeder Ortsvorsteher ist zu allen offentlichen oder nichtoffentlichen Sitzungen der Ge-
meindevertretung und ihrer Ausschiusse zu laden, in denen Gegenstande behandelt
werden, die Belange seines Ortsteils berthren.

Funfter Abschnitt - Schlussbestimmungen —
§ 23 Schutz der Personlichkeitsrechte
Gemeindevertreter, welche in ihrer Tatigkeit als Gemeindevertreter in ihren
Personlichkeitsrechten verletzt werden, erhalten bei der Verfolgung und Ahndung der
Rechtsverletzung Unterstitzung.
Uber Art und Umfang der Unterstiitzung entscheidet die Gemeindevertretung im Einzelfall.
§ 24 Inkrafttreten
Die Geschéftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung durch die
Gemeindevertretung in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Geschéaftsordnung der Gemeinde Wustermark vom 24.06.2014 aul3er
Kraft.
Wustermark, 05.03.2025

Enrico Lindhorst
Vorsitzender der Gemeindevertretung



